Zatgcznik nr 1

ZESPOL SZKOL NR 1 do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 760/2026
im. Komisji Edukacji Narodowej 7 dnia 31.08.2026 r

ul. Szczecinska 47
78-400 SZCZECINEK

INTERNAT Procedura przyjecia ucznia do internatu

1. O przyjecie do internatu ubiegaja sie rodzice/ opiekunowie prawni ucznia.

2. Uczniowie mieszkajacy w internacie sktadaja u wychowawcy deklaracj¢ pobytu na
nastepny rok szkolny, najp6zniej do konca kwietnia.

3. Uczen mieszkajacy w internacie, ktory nie ztozy w terminie deklaracji pobytu na nastepny
rok szkolny traci prawo do mieszkania w internacie.

4. Uczniowie klas pierwszych oraz osoby, ktore po raz pierwszy chca zamieszkaé
w internacie skladaja wymagane dokumenty w terminie okreslonym w Regulaminie
rekrutacji obowigzujacym na dany rok szkolny.

5. Regulamin rekrutacji obowigzujacy na dany rok szkolny, okresla wykaz dokumentéw
niezbednych w celu przyjecia do internatu, terminy ich skladania oraz szczegdtowe
kryteria przyjecia.

6. Regulamin rekrutacji obowigzujagcy na dany rok szkolny, dostepny jest na stronie
internetowej szkoty: www.zslken.pl.

7. Uczniowi, ktory nie zostal przyjety do internatu przystuguje prawo odwotlania do
Dyrektora szkoty.

8. Odwotanie nalezy sktada¢ w formie pisemnej w sekretariacie szkoty.

9. W przypadku uczniéw niepetnoletnich odwotanie sktadaja rodzice/ opiekunowie.

~10. Dyrektor odpowiada na pisemne odwotanie w terminie 14 dni od daty jego ztozenia.

11. Decyzja Dyrektora jest decyzja ostateczng.

DYREKTOR
Zespotu Szkot Nr 1
im. Komisji Equkacji Narodowej
w mku

mngo}wlka( zypianska



ZESPOL SZKOL NR 1
im. Komisji Edukacji Narodowej

Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 760/2026
z dnia 31.08.2026 .

ul. Szczecinska 47

78-400 SZCZECINEK
INTERNAT

1.

Procedura rezygnaciji z pobytu w internacie

Cheé rezygnacji z internatu wychowanek zglasza wychowawey grupy z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem.

Wychowaweca, po otrzymaniu informacji od wychowanka niezwlocznie:
1) potwierdza rezygnacj¢ w rozmowie osobistej lub telefonicznej z rodzicem/
opiekunem prawnym wychowanka (dotyczy roéwniez wychowankdéw petnoletnich);

2) informuje wychowanka o jego obowigzkach zwigzanych z procedurg rezygnacji
tj. rozliczenie si¢ z:
e administracja internatu w zakresie ptatnosci za zakwaterowanie i wyzywienie,
e kierownikiem internatu w zakresie spraw meldunkowych,
e wychowawca grupy w zakresie rozliczenia pokoju;

3) wydaje wychowankowi druki obowigzujagce w procedurze rezygnacji z internatu
(o$wiadczenie o rezygnacji + karte obiegowa) i przekazuje informacje niezbedne
w celu prawidtowego ich wypeknienia;

4) wpisuje do zeszytu odliczen od kiedy wychowanek rezygnuje z internatu i odbiera od
niego kartki abonamentowe za dni do odliczenia — na tej podstawie w administracji
mozliwe bedzie dokonanie rozliczenia pobytu;

5) dokonuje wpisu dotyczacego rezygnacji wychowanka w zeszycie wychowawczym
danego pietra;

6) przekazuje informacj¢ o rezygnacji wychowanka Kkierownikowi internatu
(w godzinach jego pracy).

Wychowanek niepelnoletni dostarcza pisemne o$wiadczenie o rezygnacji z internatu

podpisane przez rodzicow/ opiekunéw prawnych, a wychowanek pelnoletni sam

podpisuje oswiadczenie o rezygnacji. Nalezy pamigtac o tym, ze:

e na druku o$wiadczenia data wypelnienia druku (w prawym goérnym rogu) powinna by¢
datg potwierdzenia przez rodzicéw checi rezygnacji, czyli rozpoczgcia procedury
rezygnacji z internatu (nie powinna by¢ ta samg datg, co data rezygnacji wpisana

. w dalszej czesci druku),

e druk oswiadczenia o rezygnacji nalezy przekaza¢ kierownikowi internatu
niezwlocznie po jego wypelnieniu, niezaleznie od karty obiegowe;j.

W ostatnim dniu pobytu wychowanek rozlicza si¢ z czystosci w pokoju oraz podpisuje
protokot zdania pokoju. Fakt rozliczenia pokoju potwierdza na karcie obiegowe]
wychowawca, ktéry dokonuje odbioru pokoju.

W przypadku, kiedy wychowanek zglasza cheé rezygnacji w czasie nieobecnosci
wychowawcy grupy, wowczas jego obowigzki przejmuje wychowawca dyzurujacy w
danej grupie.

DYRE KQ'J‘I‘NOl R
Szkét Nr .
im. Ko%::i?%}ukam Narodowej

v :
mgr Mw'li)( Szymanska



Zalgcznik nr 3

ZESPOL SZKOL NR | do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 760/2026
im. Komisji Edukacji Narodowej z dnia 31.08.2026 r.
ul. Szezeciiska 47

78-400 SZCZECINEK .
INTERNAT Procedura postepowania w przypadku

zachorowania lub wypadku wychowanka
oraz podawania wychowankowi lekow ze wskazan lekarza

W przypadku zgloszenia przez wychowanka jakichkolwiek dolegliwosci, pomocy udziela
w pierwszej kolejnosci wychowawca petlnigcy dyzur. Dotyczy to m.in. dolegliwos$ci
zotadkowych lub drobnych skaleczen itp.

W przypadku choroby (wysoka temperatura, objawy grypopodobne, zatrucia itp.),
wychowawca informuje rodzicdw o koniecznosci zabrania wychowanka do domu.

Do przyjazdu rodzicoéw wychowanek powinien by¢ odizolowany od reszty mtodziezy.
W naglych przypadkach wychowawca dyzurujacy wzywa Pogotowie Ratunkowe.

W przypadku koniecznosci odwiezienia dziecka do lekarza/ szpitala, odbywa si¢ to na

koszt wychowanka.

10.

11.

W godzinach przyje¢ pielegniarki szkolnej wychowanek kierowany jest do gabinetu
pielegniarskiego.

Wychowawca nie podaje wychowankowi zadnych lekéw bez wskazan lekarza.

W sytuacji, gdy wychowanek zazywa leki ze wskazan lekarza oraz rodzice/ opiekunowie
prawni lub pelnoletni wychowanek dostarczyli o$wiadczenie informujgce o zazywaniu

lekow i ich dawkowaniu, wychowawca zobowigzany jest do zabezpieczenia lekéw w
pokoju wychowawcow oraz podawania ich scisle wedtug zalecen lekarza.

W przypadku zdiagnozowania u wychowanka choroby zakaznej rodzice/ opiekunowie
zobowigzani sg do bezzwtocznego zabrania dziecka z internatu.

‘W przypadku ztego stanu psychicznego wychowanka (np. rozchwianie emocjonalne,

samookaleczanie, mysli samobdjcze itp.) rodzic ma obowigzek niezwtocznego odebrania
dziecka z internatu i1 zapewnienia mu specjalistycznej pomocy psychologiczno-
psychiatrycznej. Powr6t dziecka do internatu i przebywanie w nim jest mozliwe po
ustabilizowaniu jego stanu psychicznego.

W przypadku, gdy na terenie internatu lub poza nim zdarzy si¢ wypadek ucznia — nagle

zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna:

1) wychowawca lub inny pracownik internatu, bedacy $wiadkiem zdarzenia,
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe;

2) wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicow/ opiekunéw ucznia o zdarzeniu
i ustala z nimi dalsze dziatania w tym przyjazd do internatu, w celu odebrania dziecka
lub udania si¢ z nim do placowki medycznej, jezeli istnieje taka potrzeba;

3) wychowaweca sporzadza notatke stuzbows, w ktdrej zawiera nastepujace informacje:

a) date i godzing zdarzenia,

b) miejsce zdarzenia,

¢) imig¢ i nazwisko wychowanka,

d) opis zdarzenia i podjete dziatania;

4) wychowawca lub kierownik internatu zglasza wypadek w szkole, do ktérej uczgszcza
wychowanek,

5) nalezy postgpowaé zgodnie z ,Procedurg w sytuaCJl zdarzenia wypadkowego
w ZS Nr 1 im. KEN w Szczecinku”

DYREKTOR
Zespotu Szk6t Nr 1

im. Komisji Equkacji Narodowej
w u
: mgr Mok zyrganska



ZESPOL SZKOL NR 1 Zatgcznik nr 4

im. Komisji Edukacji Narodowegj do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 760/2026
ul. Szczeciniska 47 z dnia 31.08.2026 r.
78-400-SZCZECINEK
INTERNAT

Procedura postepowania w przypadku
samowolnego opuszczenia internatu przez wychowanka

1. W przypadku samowolnego wyjscia lub wyjazdu wychowanka z internatu w ciggu

tygodnia:

1) wychowanek otrzymuje punkty ujemne z zachowania;

2) wychowawca odnotowuje w zeszycie spraw wychowawczych samowolne wyjscie
wychowanka — wpisuje date oraz czas jego nieobecnosci;

3) w przypadku samowolnego wyjazdu z internatu — wychowawca dyzurujacy
niezwtocznie informuje o tym rodzicéw/ opiekunéw wychowanka i dokonuje zapisu
W zeszycie spraw wychowawczych.

2. Jezeli samowolne wyjscie nastagpi ponownie w danym roku szkolnym, wychowawca
ma obowigzek poinformowaé wychowanka i jego rodzicéw/ opiekundw, ze w przypadku
kolejnego samowolnego wyjscia zostanie on zawieszony w prawach wychowanka
internatu
na okres 2 tygodni.

3. Trzecie samowolne wyjscie z internatu skutkuje zawieszeniem wychowanka
na okres 2 tygodni, a wychowawca sporzadza notatke stuzbows z wyszczegdlnionymi
datami i godzinami samowolnych wyj$¢ wychowanka, ktérg przekazuje kierownikowi
internatu.

4. W odniesieniu do samowolnego wyjazdu z internatu — juz powtérny samowolny wyjazd
skutkuje zawieszeniem na okres 2 tygodni.

- 5. Jezeli, po okresie zawieszenia, wychowanek wrdci do internatu i ponownie samowolnie
go opusci zostanie skreslony z listy mieszkancow internatu.

6. W przypadku samowolnego opuszczenia internatu w czasie ciszy nocnej
(w godz.: 22.00 — 6.30), wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw/
opiekundéw, kierownika internatu, a w razie potrzeby Policj¢.

7. Samowolne opuszczenie internatu w czasie ciszy nocnej skutkuje skresleniem z listy
mieszkancow internatu.

8. Skreslenie z listy mieszkancow internatu nastgpuje na podstawie uchwaly Rady
Pedagogicznej, po zasiegnieciu opinii Samorzgdu Uczniowskiego.

9. Do czasu podjecia decyzji o skreSleniu z listy wychowankow, wychowanek zostaje
zawieszony w prawach mieszkanca internatu.

DYREKTOR
Zespotu Szkot Nr 1
im. Komisji Edukacji Narodowej
w ecinku

mgr leizil'q zﬁaﬁska



ZESPOL SZKOL NR 1 Zalgcznik nr 5

im. Komisji Edukacji Narodowc;j do Zarzgdsenia Dyrektora Nr 760/2026
ul. Szczecitiska 47 s 5108 T096
78-400 SZCZECINEK
INTERNAT

1.

Procedura postepowania w przypadku,
gdy wychowanek posiada alkohol lub przebywa pod jego wplywem

Wnoszenie, posiadanie, spozywanie lub przebywanie pod wptywem alkoholu na terenie
internatu jest zabronione. Zakaz obejmuje takze wyroby bezalkoholowe (kategoria 0%)
typu piwo 0%, wino 0%, szampan bezalkoholowy itp.

W sytuacji, gdy wychowanek posiada alkohol w tym wyroby bezalkoholowe (kategoria
0%) lub puste opakowania po alkoholu lub wyrobach bezalkoholowych na terenie
internatu, wychowawca:

1) odbiera posiadany alkohol i zabezpiecza go w pokoju wychowawcéw, celem
przekazania rodzicom wychowanka, a w przypadku pustych opakowan po alkoholu,
po przeprowadzeniu czynnosci opisanych ponizej — wyrzuca je;

2) niezwlocznie informuje rodzicow/opiekundéw o sytuacji i jej konsekwencjach:

a) w przypadku, gdy sytuacja ma miejsce po raz pierwszy:

— otrzymanie przez wychowanka punktéw ujemnych,

— konieczno$¢ napisania o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 71 8,

— przekazanie informacji o zaistniatej sytuacji do szkoly wychowanka,
b) w przypadku, gdy sytuacja miata miejsce po raz drugi:

— zawieszenie wychowanka na okres 2 tygodni,

— przekazanie informacji o zaistnialej sytuacji do szkoty wychowanka,
¢) w przypadku, gdy sytuacja miata miejsce po raz trzeci:

— wszczecie procedury skreslenia wychowanka z listy mieszkancéw internatu,

— przekazanie informacji o zaistnialej sytuacji do szkoty wychowanka,

3) informuje kierownika internatu.

W sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, ze wychowanek jest pod wplywem alkoholu:
1) niezwlocznie izoluje wychowanka od grupy np. umieszczajgc go w pokoju
wychowawcow lub izolatce, przy czym odizolowany wychowanek przez caly czas
musi pozostawaé pod opiekg wychowawcy lub innego pracownika internatu;
2) ocenia stan zdrowia wychowanka i w razie potrzeby wzywa Pogotowie Ratunkowe;
3) niezwlocznie informuje rodzicéw/ opiekundéw o sytuacji i jej konsekwencjach:
a) w przypadku, gdy sytuacja ma miejsce po raz pierwszy:
— zawieszeniu wychowanka na okres 2 tygodni,
— koniecznosci podpisania odpowiedniego os$wiadczenia, o ktérym mowa
wust. 718,
— przekazaniu informacji o zaistniatej sytuacji do szkoly wychowanka;
b) w przypadku, gdy sytuacja juz miata miejsce:
— wszczeciu procedury skreslenia wychowanka z listy mieszkancow internatu,
— przekazaniu informacji o zaistniatej sytuacji do szkoty wychowanka;
4) w przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami lub w sytuacji spornej,
wzywa Policje lub Straz Miejska, w celu potwierdzenia lub wykluczenia podejrzen;
5) informuje kierownika internatu o zaistnialej sytuacji i podjetych dziataniach.
W sytuacji, gdy wychowanek jest pod wptywem alkoholu, rodzice/ opiekunowie
zobowigzani sg do stawienia si¢ w internacie i zabrania dziecka do domu.
W sytuacji, gdy rodzice/ opiekunowie odmawiaja przybycia do internatu, a wychowanek
jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych oséb, wychowawca zawiadamia Policje i niezwtocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicéw/ opiekunow.
Po zdarzeniu wychowawca sporzadza notatke shuzbowa, ktorg przekazuje kierownikowi.

Jezeli sytuacja posiadania przez wychowanka alkoholu w tym wyrobu
bezalkoholowego (kategoria 0%) lub pustego opakowania po nim na terenie internatu ma
&



Zalgcznik nr 5
do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 760/2026
z dnia 31.08.2026 .

10.

11.

miejsce po raz pierwszy pelnoletni wychowanek podpisuje o$wiadczenie, z ktorego
wynika, ze w razie powtdrzenia si¢ sytuacji zostanie zawieszony w prawach mieszkanca
internatu na okres 2 tygodni, a gdyby sytuacja powtorzyla si¢ po raz trzeci zostanie
wszczeta wobec niego procedura skreslenia z listy mieszkancow internatu. W przypadku
wychowankow niepelnoletnich o§wiadczenie podpisuje rodzic/ opiekun prawny.

Jezeli sytuacja spozywania lub przebywania pod wplywem alkoholu na terenie
internatu ma miejsce po raz pierwszy, petnoletni wychowanek podpisuje oswiadczenie,
z ktorego wynika, ze w razie powtdrzenia si¢ sytuacji zostanie wszczeta wobec niego
procedura skreslenia z listy mieszkancow internatu. W przypadku wychowanka
niepelnoletniego o§wiadczenie podpisuje rodzic/ opiekun prawny.

Kierownik internatu informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, do ktdérej uczeszcza
wychowanek, natomiast wychowaweca grupy, informuje wychowawce klasy.

Skreslenie z listy mieszkancéw nastgpuje na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej, po
zasiegnieciu opinii Samorzadu Uczniowskiego.

Do czasu podjecia decyzji o skresleniu z listy wychowanek zostaje zawieszony w prawach
mieszkanca internatu.

DYREKTOR
Zespotu Szkot Nr |
im. Komisji Edukacji Narodowej

inku
~ o,
mgr Men aymanska



ZESPOL SZKOL NR | Zalgcznik nr 6

im. Komisji Edukacji Narodowe; do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 760/2026
ul. Szczecinska 47 z dnia 31.08.2026 .
78-400SZCZECINEK
INTERNAT

[a—

Procedura postepowania w przypadkach:
e posiadania sprzetu mogacego stluzy¢ zazywaniu/wytwarzaniu
niedozwolonych substancii,
e 7znalezienia podejrzanej substancji w internacie,
e posiadania lub zazycia niedozwolonej substancji przez wychowanka

Zazywanie lub przebywanie pod wptywem narkotykéw, srodkéw odurzajgcych lub innych
substancji psychoaktywnych na terenie internatu oraz posiadanie jakiegokolwiek sprzetu
stuzacego zazywaniu lub wytwarzaniu ww. srodkow jest zabronione.

Wychowanek, posiadajacy jakikolwiek sprzet mogacy sluzyé zazywaniu/

wytwarzaniu niedozwolonych substancji (typu: lufki, bletki, bonga itp.):

1) zostaje zawieszony w prawach mieszkanca internatu na okres 2 tygodni,

2) wychowanek pelnoletni podpisuje o$wiadczenie, z ktérego wynika, ze powtdrne
ztamanie obowigzujacego zakazu skutkuje wszczgciem procedury skreslenia z listy
mieszkancow internatu, a w przypadku wychowanka niepetnoletniego o$§wiadczenie
takie podpisuje rodzic/ opiekun prawny.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji w internacie:

1) osoba, ktéora znalazta podejrzang substancje¢ zabezpiecza jg przed dostepem o0s6b
niepowolanych i1 ewentualnym zniszczeniem oraz w miar¢ mozliwosci probuje
uzyska¢ informacje o pochodzeniu i wiascicielu substancji;

2) niezwlocznie zawiadamia kierownika internatu, ktéry podejmuje decyzje o dalszych
czynnosciach, w tym wezwaniu Policji.

W przypadku podejrzenia posiadania niedozwolonej substancji przez wychowanka

wychowawca:

1) niezwlocznie zabezpiecza pomieszczenie oraz izoluje wychowanka i pozostate osoby
przebywajace w pomieszczeniu dbajac o to, aby przez caly czas byly one pod
kontrola;

2) niezwlocznie zawiadamia kierownika internatu i Policje;

3) informuje rodzicéw/opiekundéw wychowanka/-6w o zdarzeniu, poczynionych krokach
oraz konsekwencjach z tego wynikajgcych, okreslonych w ust. 7-11 niniejszej
procedury;

4) sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie oraz podjete dziatania i przekazuje ja
kierownikowi internatu.

W  sytuacji, gdy wyglad i zachowanie wychowanka, wskazuje na zazycie

niedozwolonej substancji wychowawca:

1) niezwlocznie izoluje wychowanka od grupy;

2) w razie zagrozenia zycia i zdrowia organizuje pomoc medyczna;

3) informuje rodzicoéw/opickunéw wychowanka o zaistniatej sytuacji i wynikajgcych
z niej konsekwencjach, okreslonych w ust. 7-11 niniejszej procedury, wzywajac ich
jednoczesnie do stawienia si¢ w internacie;

4) sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie oraz podjete dziatania i przekazuje ja
kierownikowi internatu.

W sytuacji, gdy w__pomieszczeniu wyczuwalna jest podejrzana won moggca

sugerowac stosowanie niedozwolonych substancji wychowawca:

1) 1nformuje wychowankoéw przebywajacych w pomieszczeniu o swoich spostrzezeniach
i zwigzanych z tym podejrzeniach dotyczacych mozliwosci zazywania
niedozwolonych substancji oraz prébuje od nich uzyska¢ wyjasnienia;




Zalgcznik nr 6
do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 760/2026
z dnia 31.08.2026 r.

2) w celu zweryfikowania swoich podejrzen wzywa do pomieszczenia drugiego
wychowawce, a w przypadku jego braku innego pracownika internatu;

3) informuje rodzicow/opiekunéw wychowanka o zaistnialej sytuacji i wynikajacych
z niej konsekwencjach, okreslonych w ust. 7-11 niniejszej procedury;

4) w przypadku pozytywnego wyniku testu wzywa rodzicow do stawienia si¢
w internacie i zabrania dziecka do domu;

5) sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie oraz podjete dziatania i przekazuje ja
kierownikowi internatu.

7. W przypadku podejrzenia zazycia niedozwolonej substancji wychowawea ma mozliwos¢
przeprowadzenia testu na zawarto$¢ narkotykéw w organizmie na koszt
wychowanka/ jego rodzicow — jezeli zgode na badanie rodzice/ opiekunowie wyrazili
podpisujac o$wiadczenia sktadane przy przyjeciu dziecka do internatu. Test znajduje sig
na wyposazeniu placowki, a w przypadku koniecznosci jego wykonania,
wychowanek/rodzic ma obowigzek niezwlocznie odkupi¢ wykorzystany  test
z zastrzezeniem, ze rodzaj odkupionego testu musi by¢ uzgodniony z wychowawca lub
kierownikiem internatu. Istnieje tez mozliwos¢ pokrycia kosztow odkupienia testu.

8. W przypadku braku zgody na wykonanie testu na zawarto$¢ narkotykéw w organizmie
wychowawca sporzadza notatke, w ktorej:
1) szczegbdtowo opisuje zaistnialg sytuacje oraz stan, w jakim znajduje si¢ wychowanek;
2) stan wychowanka potwierdza co najmniej jeden wspétdyzurujacy wychowawca lub
inny pracownik internatu.

9. W sytuacji, gdy rodzice/ opiekunowie wychowanka odmawiajg przybycia do internatu,
a wychowanek bedacy pod wptywem niedozwolonej substancji jest agresywny, badz
swoim zachowaniem daje pow6d do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0s6b, wychowawca zawiadamia Policje i rodzicéw/ opiekunéw wychowanka o podjetych
dziataniach.

10. Wychowanek, ktéry posiadat niedozwolone substancje lub przebywal pod ich wptywem
na terenie internatu zostaje zawieszony w prawach mieszkanca internatu na okres
1 miesigca Iub do czasu podjgcia decyzji o skresleniu z listy mieszkancéw internatu.

11. W okresie zawieszenia zbiera si¢ Rada Wychowawcza Internatu, ktéra podejmuje decyzje
0 -mozliwosci powrotu wychowanka do internatu lub wszczgciu procedury skreslenia
z listy mieszkancow internatu.

12. Powrdt wychowanka do internatu jest mozliwy pod warunkiem:
1) otrzymania negatywnego wyniku testu na zawarto$¢ narkotykéw w organizmie,
z zastrzezeniem, ze test musi by¢ wykonany w internacie, na koszt wychowanka
i rodzaj wykonanego testu okresla placowka;
2) sporzadzenia kontraktu, w ktérym okresla si¢ zasady obowigzujace wychowanka oraz
konsekwencje wynikajace z ich ztamania.

13. Skreslenie z listy mieszkancow nastgpuje decyzja Dyrektora Szkoly, na podstawie
uchwaty Rady Pedagogicznej, po zasiggnigciu opinii Samorzadu Uczniowskiego.

14. O sytuacjach wymienionych w ust. 2 — 6 niniejszej procedury kierownik internatu
informuje dyrektora i pedagoga szkoty, do ktdrej uczgszcza wychowanek, a wychowawca
grupy informuje wychowawce klasy.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r.

o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 163), jezeli sprawca jest wychowanek, ktory ukonczyt 13

lat, a nie ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktéry$ z wymienionych czyndéw popetnit wychowanek

po ukoniczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny oraz

Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 490 z pézn. zml%
DYREKTOR
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Procedura postepowania w przypadkach:
e palenia i posiadania papierosow lub innych wyrobow tytoniowych
e uzywania i posiadania e-papieroséw oraz innych tego typu urzadzen

W sytuacji, gdy wychowanek posiada papierosy, pozostale wyroby tytoniowe,
e-papierosy lub inne tego typu urzadzenia otrzymuje punkty ujemne z zachowania.

W sytuacji, gdy wychowanek palil papierosy, uzywat e-papierosa lub innego tego typu

urzadzenia:

1) otrzymuje punkty ujemne z zachowania;

2) wychowawca informuje rodzicéw/ opickunéw o zaistnialej sytuacji 1 jej
konsekwencjach;

3) w przypadku, gdy sytuacje wymienione w ust. 2 powtarzajg si¢ (trzykrotne otrzymanie
za to punktow ujemnych) wychowanek petnoletni podpisuje o§wiadczenie, z ktérego
wynika, ze w razie powtdrzenia si¢ sytuacji zostaje zawieszony w prawach
mieszkanca internatu na okres 2 tygodni.

W przypadku wychowankéw niepelnoletnich oswiadczenie, o ktorym mowa w ust.2 pkt 3
podpisujg rodzice/ opiekunowie wychowanka.

Papierosy, pozostale wyroby tytoniowe, e-papierosy i inne tego typu urzadzenia, ktore
posiada wychowanek sa przez wychowawce zabezpieczane w celu oddania ich rodzicom/
opiekunom.

DYREKTOR
Zespotu Szkét Nr 1 )
im. Komisji E \{kagijarodoweJ
u
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Procedura postepowania w przypadku
Zzniszczenia mienia internatu

1. W przypadku zgloszenia/ stwierdzenia zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢
wychowawca, ktéremu zniszczenie zgloszono/ ktory stwierdzit zniszczenie i podejmuje
on nastgpujace dziatania:

1) niezwlocznie podejmuje czynnosci majace na celu ustalenie okolicznosci zdarzenia
oraz jego sprawcy (jesli jest nieustalony) m.in. poprzez rozmowy z wychowankami,
innymi wychowawcami, pracownikami internatu, kontrole pomieszczen, sprawdzenie
zapisOw monitoringu itp.;

2) powiadamia kierownika internatu o zaistniatym fakcie i podjetych przez siebie
dziataniach oraz ich efekcie;

3) informuje rodzicow sprawcy o zaistnialej sytuacji i jej konsekwencjach, tj.:

a) koniecznosci pokrycia kosztow zniszczonego mienia — niezwtocznego dokonania
na wlasny koszt naprawy, jezeli jest to mozliwe lub wymiany na nowe (zgodnie
z pkt. 9 Oswiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych dotyczacego pobytu dziecka
W internacie),

b) zawieszeniu sprawcy zniszczenia w prawach mieszkanca internatu na okres dwoch
tygodni,

¢) poinformowanie szkoty, ktorej uczniem jest sprawca o zaistniatej sytuacji.

2. W przypadku szczegdlnego aktu wandalizmu Rada Wychowawcza Internatu moze podjaé
decyzje o koniecznosci skreslenie sprawcy z listy mieszkancdw internatu.

3. Bez dowodéw nie mozna pomoéwi¢ wychowanka o zniszczenie mienia.

DYREKTOR
Zespotu Szkét Nr 1 )
im. Komisji Edukacj ikNarodoweJ
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Procedura postepowania w przypadku

kradziezy lub zniszczenia mienia prywatnego na terenie internatu

1.

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa zajmuje si¢

wychowawca, ktéoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono i podejmuje nastepujace
dzialania:

1))

2)

3)

4)

niezwlocznie po zgloszeniu podejmuje czynnosci majace na celu odnalezienie
przedmiotu kradziezy/ zabezpieczenie zniszczonego mienia i ustalenie sprawcy (np.
rozmowy z wychowankami, kontrola pomieszczen, przejrzenie zapisow monitoringu
itp.);

powiadamia rodzicéw poszkodowanego wychowanka o zaistniatej sytuacji, podjetych
dziataniach majacych na celu jej wyjasnienie i o przystugujacym prawie zgloszenia
sprawy na Policje (w przypadku wychowankéw niepetnoletnich zgloszenia dokonuja
rodzice, w przypadku wychowankéw pelnoletnich zgloszenia dokonuje sam
wychowanek);

w przypadku ustalenia sprawcy kradziezy/ zniszczenia mienia, informuje rodzicow
sprawcy o zaistnialej sytuacji i jej konsekwencjach;

sporzadza notatke stuzbowsg , w ktorej opisuje sytuacje, podjete przez siebie dzialania
i ich ewentualne efekty oraz przekazuje jg kierownikowi internatu.

W przypadku, gdy warto$¢ skradzionych przedmiotéw przekracza 500 zt osoba, ktorej

zgloszono kradziez niezwlocznie zawiadamia Policje.

3. Zaudowodniong kradziez wychowanek zostaje skreslony z listy mieszkancow internatu.

Za zniszczenie mienia prywatnego wychowanek zostaje czasowo zawieszony w prawach

mieszkanca internatu.

. Bez dowoddw nie mozna pomoéwi¢ wychowanka o dokonanie kradziezy lub zniszczenia
mienia.

DYREKTOR
Zespotu Szkot Nr 1 )
im. Komisji Edukacji Narodowej

w Bzckecinku
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78-400 SZCZECINEK
INTERNAT Procedura postepowania w przypadku

10.

11.

12.

13.

agresji i _przemocy

Sytuacje w ktérych nalezy podja¢ postgpowanie dotycza w szczegdlnosci:

1) zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze oszustwa
1 wyludzenia);

2) naruszenia nietykalnosci fizycznej innych oséb;

3) autoagresji (np. samookaleczenie);

4) naruszenia godnosci osobistej innych oséb (np. wulgaryzmy, przemoc psychiczna,
cyberprzemoc).

Osoba, ktora doznala jakichkolwiek przejawdw przemocy i agresji, powinna jak
najszybciej poinformowac o zaistnialej sytuacji wychowawce lub kierownika internatu.

Osoby, do ktérych wychowanek moze zglosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresji, to
wszyscy pracownicy internatu (kierownik internatu, wychowawcy, pracownicy
administracji

i obstugi).

Obowiazkiem os6b wymienionych w ust. 3 jest podjecie natychmiastowych dziatan w
celu przerwania agresji, zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia oraz
wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

W przypadku wystapienia autoagresji u wychowanka (np. samookaleczenie) nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ rodzicoéw, ktorzy zobowigzani sa, najszybciej jak to mozliwe,
odebra¢ dziecko z internatu i zapewni¢ mu specjalistyczng opieke. Do czasu przyjazdu
rodzicow wychowanek  pozostaje pod bezposredniag opiekg wychowawcy, w celu
zapewnienia mu bezpieczenstwa.

W przypadku zagrozenia zycia nalezy natychmiast wezwal Pogotowie Ratunkowe,
zawiadomi¢ Policje, kierownika internatu oraz rodzicow.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez kierownika internatu, przy
wspotudziale wychowawcy, w razie konieczno$ci rodzicow, pedagoga szkolnego lub
Policji.

Szczegdlng opieka wychowawcy otoczona zostaje ofiara zajscia, ktora otrzymuje takze
informacje o mozliwosciach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgtoszenie zajscia
na Policji.

Sprawca ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodéw swego zachowania i podjecia dziatan w
celu zakonczenia sytuacji oraz prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej jego
sytuacji. Jego posrednikami mogg by¢: wychowawca, pedagog szkolny, wychowawca
klasy, rodzic wychowanka.

Wychowawca grupy planuje i przeprowadza dziatania, majgce na celu zmiane sposobu
zachowania wychowanka na akceptowane spotecznie.

W sytuacji aktdw powtarzajacej si¢ agresji kierownik internatu zwraca si¢ z prosba
o interwencje Policji.

Wychowanek, ktéry dopuscit si¢ agresji lub przemocy zostaje czasowo zawieszony
w prawach mieszkanca badz skreslony z listy mieszkancéw internatu.

O udziale wychowanka w w/w sytuacjach, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych
krokach,
w mozliwie najkrétszym czasie, kierownik internatu informuje dyrektora szkoty, do ktérej



Zalgcznik nr 10
do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 760/2026
z dnia 31.08.2026 .

uczeszcza wychowanek, a wychowawca grupy — rodzicow oraz wychowawce klasy
poszkodowanego 1 sprawcy.
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INTERNAT

Procedura postepowania w przypadku
zagrozenia demoralizacja

1. Wobec wychowankéw, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spolecznej
W postaci m.in.:

a)

b)
©)
d)
€)
f)

uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i obrazdéw obrazajacych godnosé
innych,

wagarow,

udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie internatu ale takze poza nim,
powtarzajacych sie zachowan agresywnych,

prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

posiadania lub wnoszenie na teren internatu substancji i przedmiotéw zagrazajacych
zyciu lub zdrowiu innych wychowankow,

podejmuje si¢ dziatania majace na celu zmiang jego postawy.

2. Dziatania, o ktéorych mowa w ust. 1, planuja i przeprowadzajg wychowawcy we
wspbtpracy z kierownikiem internatu, rodzicami, pedagogiem szkolnym, a w razie
potrzeby takze z Policja.

3. Dzialania te mogg mie¢ forme:

indywidualnych rozméw z wychowankiem,

rozmoéw z wychowankiem w obecnosci rodzica,

podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, ofert¢ pomocy
wychowawczej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicéw oraz konsekwencje
W razie powtdrzenia si¢ zachowan niepozadanych,

udziatu wychowanka w zajgciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych,
za zgoda rodzica/ opiekuna prawnego wychowanka lub wychowanka.

4. W przypadku braku pozadanych zmian zachowan ucznia, kierownik internatu zwraca si¢
do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze tj.:

Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;,
Sadu Rejonowego — Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,
Policji,

. innych instytucji, w zaleznosci od potrzeb.

DYREKTOR
Zespotu Szkét Nr 1 )
im. Komisji Edukacji Narodowej
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Procedura pelnienia dyzuru nocnego przez wychowawce

1. Wychowawca petni dyzur nocny od godz. 21.00 do godz. 8.00.

2. W godz.: 21.00 — 22.00 wychowawca jest obecny na pigtrze, na ktéorym peini dyzur
i pomaga innym wychowawcom dyzurujacym na danym pigtrze np. w nadzorowaniu
dyzuréw sprzatania na pigtrze, dopilnowaniu uporzadkowania sprzetu wykorzystywanego
do sprzatania, zamkniecia fazienek itp.

3. Podczas pehlionego dyzuru wychowawca ma obowigzek zapewnienia bezpieczenstwa
i odpowiednich warunkéw odpoczynku nocnego wychowankom poprzez m.in.:
1) dopilnowanie ciszy nocnej, ktéra powinna trwac od godz. 22.00 do 6.30;
2) systematycznego kontrolowania sytuacji na pigtrach;
3) dokonywania wpisoéw w zeszycie dyzuréw nocnych;
4) przeprowadzenia pobudki o godz. 6.30.

4. W przypadku zlego samopoczucia wychowanka wychowawca ma obowigzek udzieli¢
mu odpowiedniej pomocy, a w trudnych przypadkach zawiadomié rodzicéw, Pogotowie
Ratunkowe lub inne odpowiednie instytucje, a o swoich dzialaniach po zakonczeniu
dyzuru powiadomi¢ kierownika internatu.

5. W przypadku podejrzenia o spozycie lub posiadanie alkoholu przez wychowanka,
posiadanie lub zazycie niedozwolonej substancji wychowawca ma obowiagzek postgpowac
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

6. Ponadto wychowawca ma obowigzek:

1) zwrdcenia uwagi na wiasciwy ubior mtodziezy wchodzacej do stotowki w czasie
$niadania;

2) dopilnowania porannego sprzatania przed internatem przez wychowankow

~ dyzurujacych;

3) podania wychowankom lekéw wedtug wskazan lekarza;

4) dopilnowania punktualnego wyjscia mlodziezy na zajgcia lekcyjne w szkotach;

5) przekazania uwag i spostrzezen o wychowankach wychowawcy rozpoczynajacemu
nastepny dyzur lub kierownikowi internatu.

DYREKTOR
Zespotu Szkot Nr 1 )
im. Komisji Edukacji Narodowej
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